L'APE & MAIA

ASILO NIDO L'APE MAIA
VIA INDUSTRIE 16 + 6512 GIUBIASCO ¢+ TEL. 091/857.57.64

CARTADLISERVIZ

ultima revisione: G/ugno 2023



A SINTESI DELLE FINALITA E PRINCIFI FONDAMENTALI A
CUISIISFIRALASSOCIAZIONE

A1 DEFINIZIONE E FINALITA

L’asi]o nido ]’APC Maia & una struttura educativa che opera allinterno dellazienda Forbo
di Giubiasco, invia ]nclustrie 16.

E un servizio che si rivolge alle Famiglie) conlo scopo di accog]iere bambini dai » mesi fino a
4 anni di eta, o comunque fino a”’ingresso alla scuola de”’imcanzia, durante il tempo di
occuPazione lavorativa e formativa dei genitori. Alcune volte Puc‘) essere scelto allo scopo
di soddisfare altre esigenze sociali.

Lo scopo che si pone la struttura & la creazione di uno spazio adatto a risPondere ai
differenti bisogni dei bambini (Fisiologici, a)CFe’ctivi, di conoscenza di cio che i circonda,
cognitivi, di socializzazione, di espressionc e di autonomia), attraverso uno scambio
costruttivo di informazioni e Pcnsicri conla Famig]ia.

| >ammissione del bambino & subordinata alla stipu!azionc di un contratto.

A2) FRINCIFIFEDAGOGICI

Il progetto educativo del nostro nido fa riferimento allapporto di diversi pedagogisti e
psicologi infantili, ognuno dei quali ha analizzato ¢ documentato il proprio percorso.

Sita comunque accenno alla PEDAGOGIA AT TIVA ed in particolare agli studi di
= mmi Pikler, [ linor Goldschmidt e Maria Montessori, le cuilinee di pensiero sono e sono

state in questi anni nostro riferimento e nostro materiale di analisi e riflessione critica.



Nello sPechCico la nostra equipe, supportata dalla documentazione del QUIADRO
DORIENTAMENTOQO,  riconosce il bambino  come  FERSONA:
SOGGETTO SOCIALE, UNICO, COMFETENTE, CURIOSO,
COMFPLESSO, SENSIBILE, con necessita varie ed importanti, oltre a quelle
fisiologiche.

[l bambino & per noi soggetto che necessita di comunicare allinterno di relazioni di qualita,
di affetto, di rispetto, di riconoscimento, di accompagnamento nella crescita, di un
ambiente sicuro, adatto alle sue necessita, sereno e stimolante.

Riconosciamo inoltre la TAMIGLIA quale soggetto fondamentale nellassicurare al
bambino il proprio sviluppo di qualita. Ad essa cerchiamo di offrire un accompagnamento
graduale verso la separazione, al fine che questa possa essere vissuta serenamente,
perch¢ garantita da un ambiente di fiducia, luogo diincontro e confronto costante rispetto

al bambino che il nido accoglie quotidianamcnte.



BINFORMAZIONI SULLA STRUTTURA, ’TORGANIZZAZIONE
ELEFPRESTAZIONIEROGATLE

B1) DENOMINAZIONE E INDIRIZZO DELIASILO NIDO
Nido dellinfanzia [ ape Maia
Via |ndustrie 16
6512 (Giubiasco
Telogi-857.57.64

e-mail: asilonidoapemaia@hotmail.it

Persona di riferimento -Responsabile [ ducativa:

Loche Simona e-mail: s.loche~aPemaia@hotmail.com

Responsabile Amministrativa:

T urchi Manuela e-mail: mturchi@hotmail.it

B2DENOMINAZIONE. E INDIRIZZO DELIENTE DA CUl
DIFENDLE IL NIDO DELUINFANZIA E SUA FORMA
GIURIDICA

Associazione | 'Ape Maia

Sede delbente: (Giubiasco

Via |ndustrie, 16

6512 (Giubiasco


mailto:asilonidoapemaia@hotmail.it
mailto:m.turchi@hotmail.it

Persona di riferimento -Presidente:

[ uigi [iogia Telosi-227.62.68

e-mail: ]uig{ipiogja@sb}).ch Nate]: 076-%69.93%.32

B3) FINANZIAMENTO DELNIDO
]I nostro nido & gestito cla”’Associazione AS”_O N]DO L’AFE MA[A senza scopo di

lucro.
l finanziamenti provengono da:
- Contributi cantonali
- Eventua]i contributi comunali

- Rette deigeni’cori

- Donazioni
BHORETTEECONTRATTO

ADPBONAMENTIMENSILE

1.5gg 2gg 3 gg 4gg 588

500 [r. 590 [r. giofr 1000 ['r. | 1130w

TASSADISCRIZIONLE 200 [r.

T ariffa oraria perextra 10 Fr.

Riduzione Per?rate”i 20% sulla retta base per il 1° fratello
15% sulla retta base per il 2° fratello
10% sulla retta base per il 3° fratello

T ariffa per pasto del nido 5 Fr.



mailto:luigi.piogia@sbb.ch

lmPortante:

- Abbonamenti: i Pagamenti dovranno essere effettuati entro e non oltre il 5 di ogni
mese tramite la Polizza di versamento distribuita dall’asilo. L’imPorto corrisPoncle al
costo dellabbonamento stiPu]ato per il mese, in aggiunta al costo dei Pasti consumati
e degli eventuali extra orari, tendenzialmente dal giorno 21 al giorno 20 dei mesi
Preceden’ci e appena conclusi.

- | e orediassenzanon possono essere N nessun caso recuperate.

- | eore supplementari al di fuori dellabbonamento, devono essere concordate con la
Direzione ed hanno un costo unitario Pari alrio.

- DOPO Porario di chiusura del nido verranno fatturati r.s ogni 15 min. diritardo

- ln caso di assenza del bambino non segnalata telefonicamente entro le 9:30, il Pasto
verra comunque Conteggiato nella retta mensile.

- |la Prima retta, viene maggiorato di ['r. 20, per corrisponderc il corredo del bambino,
che il nido fornisce alla Famlglia.

- L’asi]o nido chiude tendenzialmente due settimane nel corso dellanno: dal 24.12 al
[ comprcsi, nonché una settimana tra la fine del mese di Luglio e Pinizio del mese di
,A\gosto. Fer ognuna delle due settimane di chiusura verra effettuata una deduzione
Pari al 5% dalla retta dei mesiin ques’tionc.

A Partire dal mese di ottobre 201 8, sono state introdotte delle agcvolazioni per le Famiglié
occupate (Per attivita lucrativa, formativa o sociale) e che iscrivono i Propri Figli in asilo nido.

Ncllo sPeciFico tali sussidi determinano una riduzione della retta per ciascun bambino:

o AIUTO UNIVERSALLE:



* 100 [r. sul contratto con Frequenza superiorc a 16 ore ed inferiore a
30 ore settimanali, per almeno 3 settimane mensili
= 200 Fr‘ sul contratto con Frequenza superiore a 30 ore set’cimana]i, per
almeno 3 settimane mensili
o R]FAM (Riduzionc del Fremio dellassicurazione Ma]at’cia):
" circall 3%% sulla retta mensile.
A Par’cire da (Gennaio 2019, & stato Potenziato I’AF] (Assegno Frima ]nFanzia), che

garantisce un rimborso sulla retta del nido, fino ad un massimo di 800 Fr.

B5) CONDIZIONIDIFREQUENZA, CRITERIDI AMMISSIONE

” nido accetta Frequenze ad abbonamento di un minimo di 3 mezze giornate a settimana o 1
giorno e mezzo.
|l nido Premccrisce dare Prccedcnza a Famig]ic che desiderano aumentare la Pcrccntuale di
Fréqu@nza dei Propri gig]i, oppure Proc@clcre con Piscrizione di un fratello del bambino gia
iscritto.
ln ogni caso, viene data Priorité alle iscrizioni presentate Prima.
| >ammissione al nido awiene dopo:
- V]S]TA del NIDO, Prévio appuntamento, con la Rcsponsabile Amministrativa.
| a visita ha Pintento di mostrare gii sPazi e descrivere la modalita di lavoro ed
eventualmente confrontarsi risPetto ag]i interessi della Famig]ia e Pofferta del servizio.

Durante Pincontro vengono inoltre illustrate le modalita per un’eventuale iscrizione e

viene consegnato il contratto, un sunto del FKOGETTO FEDAGOGICO,



ed il bollettino premarcato per il versamento delliscrizione. Ci si accorda inoltre per
Pinvio telematico della CARTA dei SER\/]Z]
Se la Famig]ia decide per Proceclere con l’iscrizionc, conferma alla Rcsponsabile
[” ducativa la ProPria volonta e si confronta per verificare le disponibilité reali del
servizio.
Frocede quindi con il pagamento delbiscrizione e la consegna del contratto comPilato
e firmato. Solo a seguito della ricezione del versamento, il nido puo confermare
Pavvenuta iscrizione. ” contratto costituisce la base per la fatturazione.
La Responsabile Eclucativa, avra il ComPito di contattare la Famiglia allo scopo di:
* inviare la modulistica per la comPilazione:
o autocertificazione dello stato di buona salute
o Foglio de]eghe
O autorizzazione PchotograFie
O autorizzazione per uscite
o0 attestato del datore dilavoro.
»  definire ]’organizzazione delPambientamento

»  definire il Primo incontro con Peducatrice di riferimento.

B6) DOCUMENTAZIONE RICHIESTAFER LISCRIZIONE

O contratto compilato e firmato in tutte le Parti
o autocertificazione dello stato di buona salute
o Foglio de!eghe

O autorizzazione Pcrmcotograﬁe



O autorizzazione per uscite

O

o) Fotocopia del certificato vaccinale aggiomato.

B7NUMERO POST] DISPONIBILI PER FASCE DI ETA E
SUDDNISIONE DEIGRUFTI

A Partire dal Giugno 2023, il nido & autorizzato ad accog]iere un numero massimo di 55

bambini, cosi suddivisi:

attestato del datore di lavoro

ETABAMBINI
STANZA I NUMERO BAMBINI PERSONALE
\anizio a.e.

ROSA 3_12 mesi 3 2/%
AZZURRA 5-24 mesi 9 2/%
LILLA 1 5-24 mesi 10 2/4
VERDL

dai 24 mesi 8+8 2/%
VERDE 2
AKANCIO dai %6 mesi 12 i/2

B8) GIORNIED ORARIDIAFERTURA

” nido & autorizzato ad accogiicrc dalle ore 7.00 alle ore 1 8.00, dal lunedi al vcncrdi, esclusi i

giorni festivi. A richiesta Porario di chiusura del nido, Pué essere Posticipata fino alle ore

19.00.

| a struttura chiude tendenzialmente due settimane nel corso dellanno:

- dal24.12al 1.0, comPresi,

- una settimana tra la fine del mese di Luglio e Pinizio del mese di Agosto‘




Verranno inoltre seguiti alcuni dei Pon’ci scolastici. (Jlteriori ed eventuali giornate di chiusura
verranno Preannunciate.

” calendario indicante le chiusure, viene apposto in struttura, entro il mese di ottobre
dell'anno solare Prececlente.

C]li orari di INgresso della mattina sono dalle 7.00 alle 9.00. Frevio accordo, vi & la Possibilitz‘a
diun ingresso alle i 045, Precedcnte al momento del Pas’co.

Da“e ore 12.15 alle ore 12.30 avwengono i congecli dei bambini che Frcqucntano la sola
mattina.

A Par’cire dalle 1 2.%0, fino alle 1 %.00 si svo]gono le accog]ienze dei bambini che Frequentano il
solo Pomeriggio.

A Par’cire dalle 1 3.00, non & Pil‘J consentito 'accesso al nido.

| e uscite dei bambini con un contratto di é ore (e che quindi arrivano non Prima delle ore
9.00), awiene alle ore 1 5.00.

| e uscite Pomcridiane avvengono dalle ore 16.00.

l bambini vengono affidati dal niclo, solo a persone con dc]cga scritta da parte deigenitori.

B9 FRESENTAZIONE DELLEQUIFE EDUCATIVA

Responsabi[e I~ ducativa, con ruolo di educatrice in supporto nelle sale

Kcsponsabilc Amministrativa, con ruolo di educatrice in supporto nelle sale

\/ice~RcsPonsabilc [ ducativa, con ruolo di educatrice

I ducatrice di Riferimento per il gruppo di bambini in stanza ROSA

I~ ducatrice di Riferimento per il gruppo di bambini in stanza AZZURRA

I~ ducatrice di Riferimento per il gruppo di bambini in stanza LILLA




I~ ducatrice di Riferimento per il gruppo di bambini in stanza VE RDI 1

I ducatrice di Riferimento per il gruppo di bambini in stanza VE RDF 2

I~ ducatrice di Riferimento per il gruppo di bambini in stanza ARANC|O

I ducatrice/i di supporto nelle stanze

Ogni anno l’cquipe educativa & supportata da2o03 stagiste.

B1o) SFAZIINTERNIED ESTERN]

| ’asilo nido Ape Maia ¢ situato allinterno dello stabile della [Forbo di (Giubiasco, nella zona
industriale, al 3° ¢ 4° piano, su una superficie totale di 550 mq.
Dispone esternamente di un ampio terrazzo.
| a struttura & organizzata come segue:
4+ FIANO
e atrio
e zonaaccoglienza
* cucina perle sole dipendenti e perla preparazione delle merende
* spogliatoio dipendenti
e magazzino
e corridoio
o STANZAARANCIO
o STANZAVERDLE
e STANZAVERDLE 2

® terrazza.



»° FIANO
o STANZAROSA, con zona accoglienza
e (_orridoio
e (ucina
e Reception
o STANZAAZZURRA
e Salanannastanza A/ Z(URRA (Per bambini che dormono in culla)
o STANZALILLA
o Stanza MOT ORIJ(/stanza nanna peri bambini che riposano in brandina
o Accoglienza per stanza A7 7 (UIRRA e LILLA
o SALACOLLOQUI

B DISDETTA

Entrambe le Parti hanno la Possi})i]ité direcedere dal contratto, con Prcavviso di 3 mesi ed in
forma scritta. Nel caso in cui questo Prca\/viso non venisse rispéttato, Pasilo addebitera
l’importo di 3 mensilita.

A seguito di presentata disdctta, il nido applica una riduzione del 25% nel caso in cui i
bambino non Frequcntassc la struttura durante il Periodo.

Tale disdetta deve essere presentata anche nel caso di riduzione del Pacchetto comtrattua!c,

che determini quincli una diminuzione della Frequcnza.



OFATTORIE LIVELLIDIQUALITA

CGLISFAZI
| "organizzazione degli spazi & cosi composta:
»* FLANO
e ATRIO ASCENSORFE. con una poltrona per adulto e un tavolino

° STANZA ROSA, con zona accoglienza, Provvista di aPPcndiabiti Pcrsonali Peri
bambini.

ln questa zona e Posiziona’co un fasciatoio per agevo]are la vestizione e svestizione dei
bambini e una sedia Perg]i adulti.
Suna destra risPetto a”’ingresso, si trova la camera da letto, nella quale sono
Posizionate le cullette ed una sedia per adulto.
(Jraltra stanza Pifi Picco]a ¢ adibita al sonno per Poclﬂi bambini.
Da”’accog!icnza si accede inoltre al salone per il gioco e le cure.
ln esso, sulla destra vi & un ango]o morbido con 5Pccchio, recintato e destinato ai
bambini che non mantengono ancora la Posizionc seduta e sulla sinistra uno spazio
recintato adibito alle cure, nel clua]c sono disposti:
o n. 1 lavabo con ripiano e casscttiera nel qua!e vengono riPostc le derrate da
tenere in iuogo asciutto (latte in Polvcrc, Farinc, barattoli...)
o il fasciatoio nel qualc ¢ adibita la cassettiera per gli oggetti Personali dei
bambini
0 un tavolino con sedia per adulto per il momento del pasto in braccio

o untavolino con sedie (Pcr bambini e aclu]to) per il pasto al tavolo



o un mobile per le stoviglie e i tessuti del pranzo, che gunge anche da Piano di
aPPoggio.
Nc”a stanza oltre ad una sedia per adulto e ad un Piano cl’aPPoggio per l’ac{ulto, sOono
clisPosti ’caPPeti sui quali sono Posizionati delle attivita per i grandi travasi, incastri,
imci]i, sensoriali, musicali...
corridoio accog!ienza stanze AZZU RRA e LILLA
ln questa zona e Posizionato un fasciatoio per agevo]are la vestizione e svestizione dei
bambini e una sedia Perg]i adulti.
Sono inoltre clisPosti g]i aPPendiabiti Pergli oggetti Personali dei bambini.
ln fondo vie un mobi]e, a solo uso dei cliPendenti.
STANZA AZZUKKA, allointerno della quale e disPos’co un angolo morbido
con sPecchio) recintato e destinato ai bambini che non mantengono ancora la
Posizione seduta e sulla sinistra uno spazio recintato adibito alle cure, nel quale sono
clisposti:
o n. 1 lavabo con ripiano e casscttiera nel qua!e vengono ripostc le derrate da
tenere in iuogo asciutto (latte in Polvcrc, Farinc, barattoli...)
o il fasciatoio nel quaic ¢ adibita la cassetticra per gli oggetti PCrsomali dei
bambini
0 un tavolino con sedia per adulto per il momento del pasto in braccio
o0 un tavolino con sedie (Pcr bambini e aclu]to) per il pasto al tavolo

o0 un mobile per le stoviglie e i tessuti del pranzo, che Funge anche da Piano di

aPPoggio.



Nc”a stanza oltre ad una sedia per adulto e ad un Piano cl’aPPoggio per l’ac{ulto, sono
clisPosti ’caPPeti sui quali sono Posizionati delle attivita per i grandi travasi, incastri,
imci]i, sensoriali, musicali...

STANZA L]LLA) al cui interno c¢ larea organizzata per le attivita di
maniPo]azione, gramcico~Pittoriche, cognitive, il gioco simbolico, la lettura e il
ri]assamento, nonché lo sPazio motorio.

Sulla destra risPet’co alla porta, un angolo recintato con % lavandini per bambini e il
necessario per le cure (appendini per asciugamano, porta sPazzolino/clenthCricio). ]n
quest’area vengono organizzate alcune attivita con l’acqua

Adiacente ad esso, vi & Parea per il cambio del Pannolino (Fasciatoio con mensola Peri
cassettini Persona]i).

Ne”a stanza vi & inoltre lo sPazio per i Pasti con 2 tavoli, le sedie, un mobile per le
stovigiic e un Piano d’appoggio.

STANZA DI L SONNO, con 4 culle destinata ai bambini che necessitano del
riPoso in culla

STANZA MOTOR]O, adibita con dcg]i strumenti per Pattivita motoria,
rimovibili e agevoimcmtc.

Sono inoltre Prcscnti dei materassini da utilizzare per il riposo post-pranzo dei
bambini che non riPosano Pif) in culla.

sPostabili

STANZA COLLOQU], adibita con un divanetto) clegii armadict’ci, un tavolino

con delle sedie.



L UFF]CIO RECEFTION, adibita con zona Postazione per 2 FC, delle

scaffaliere ed un tavolino con sedie.
Adiacente a questo sPazio si trova il timbratore per i c{iPcndenti.
° CUCINA n.2 Frigorhceri, di cui uno alla temPera’cura di 7 grac{i
o n2 congc]atori (a] quarto Piano)
o n.ilavello
o n. lavastoviglie
o n.2forni
o) ango]o cottura con Piastra ad induzione

o) riPiarn' e armadi.

4+ PLANQO

e atrio dal qualc si accede con Pascensore. |n esso si trovano alcuni armadietti a solo
uso del Personalé. Nc“’atrio vi sono due Portc: una ad uso esclusivo dei dipcndcnti ed
una per Paccesso delle Famiglic al nido

® ona accogiienza, Provvista di aPPcndiabiti e Poggia—scarpc Pcrsona]i per i bambini.
ln qucst’arca vi & inoltre una }Jacl’lcca, sul qualc vi & apposto il menu e alcuni awisi per
le Famiglie.
ln accoglicnza, esattamente di fronte alla reccption vi & una finestra con delle tendine
che si rivo]gc alla stanza arancione.

® cucina per la Prcparazione delle merende e destinata al pasto dei diPenclenti

o saletta per il cambio delle c{iPenclcnti

° magazzino con Panne”i di controllo elettrico



e corridoio per Paccesso alle stanze, alla terrazza e alle vie di xcuga in caso di emergenza.
ln questo Iuogo di Passaggio si trovano alcune mobilie per riPorre alcuni materiali
Pcrsona]i per i bambini, il materiale ad uso nelle stanze e la loro continua revisione e
sono clisposte le brandine per il riPoso

o STANZAARANCIO:
composta da urarea organizzata per le attivita di maniPo[azione, gramcico~Pit’coriche,
cognitive, il gioco simbo]ico, la lettura e il rilassamento.

Ne“a parte sinistra della stanza (risPe’cto a”’ingresso), vi & una sorta di corridoio
destinata Principa]mente ai giochi che Preveclono Putilizzo cle”’acqua (travasi e
lavaggio della bambola in Particolare).

Da qui si giunge ai lavandini (n.4in ’cotale) e ai water ad uso dei bambini (n4in totaie).
ln questo sPazio si trovano, di fronte ai ]avanclini, gli aPPencli~asciugamani Persona]i
dei bambini e la Posizione per i singoli sPazzolini/clcntiFrici, una vasca/lavabo ad uso
cle”’aclulto, la lavatrice e !’asciugatrice.

ln fondo alla stanza si trova il bagno del Pcrsonale, che {:unge inoltre da sPogliatoio.

” riposo dei bambini e organizzato nello sPazio adiacente alla porta comunicante con la
stanza verdc, vicino allarea per il gioco simbolico, tramite brandine.

o OSTANZAVERDL 1
composta da ur’area organizzata per le attivita di manipolazionc, gra{:ico~Pittoric}‘lc,
cogpnitive, il gioco simbo]ico, la lettura e il rilassamento.

Nella parte sinistra della stanza (risPet’co a“’ingresso), vi & un’area con un fasciatoio

con scaletta per il cambio) i lavandini (n. % in totale), gli aPPendi~asciugamani Personali



dei bambini e la Posizione per i singo]i sPazzolini/clenthcrici. ]n ques’c’area vengono
organizzate alcune attivita con ]’acqua‘
” riPoso dei bambini e organizzato nella stanza tramite brandine.

o STANZAVIERDE 2:
questa ¢ suddivisa in 2 stanze.
A”’intemo delPambiente c’¢ Parea organizzata per le attivita di maniPoIazione, graFico«
Pittoriche, cogpnitive, il gioco simbolico, la lettura e il rilassamcntoJ nonché lo sPazio
motorio.
Sulla sinistra rispet’co alla porta, un angolo recintato con 3 lavandini per bambini e il
necessario per le cure (appendini per asciugamano, porta sPazzolino/clenthCricio). ]n
quest’area vengono organizzate alcune attivita con l’acqua
Adiacente ad esso, vi & Parea per il cambio del Pannolino (Fasciatoio con mensola Peri
cassettini Pcrsona!i) e lo spazio per i Pasti con 2 tavoli, le sedie, un mobile per le
stovigiie e un Piano d’appoggio.

| e 3 stanze sono comunicanti tra loro mediante porta scorrevole.

o | errazza, da cui si accede tramite tre scalini.

ln essa vi & una sabbiera amPia, una struttura con scivolo ed alcuni giochi per esterno,

scelti ed organizzati in base alla 5tagione.

A] nido ci sono spazi ed angoli, creati per soddisfare le diverse esigenze dei bambini, in modo
da permettere e favorire la crescita, lo sviluPPo Psico~1cisico e Pautonomia e per questo la
disposizione e i materiali nelle stanze Vengono spesso aggjornati in base alle esigenze degli

accolti.



Fer risPonclere al nostro intento, i materiali clisPosti in modo tale da limitare la cliPenc{enza
dalladulto e Permcttere il loro uso al momento in cui lo ritengono necessario e di loro

interesse.

C2) ARRED]

” mobilio & a misura di bambino e a misura di adu]to, in base alle funzioni.
Fer le mobilie si Pregeriscc Parredo in legno (Pareti interne alle stanze, cance”et’ci, armadi,
tavoli e sedie), e lo stesso per alcune proposte di gioco (cucina per il gioco simbolico, Pedane,

sca]ette...).

C» IMPOSTAZIONE DELLE ATTIVITA QUOTIDIANE,
CONTROLLO eFRESENZADELLADULTO

FPeribambini di eta inferiore ai 12 mesi, le attivita sono impostatc in modo tale da rispcttarc le
necessita dei singo]i, quincli i ritmi individuali e le indicazioni della Famig!ia: i bambini accolti
nella stanza dei lattanti seguono una Programmazione individualizzata.

A] quarto Piano, viene invece seguita una Programmazionc quotic{iana che si ripétc ogni

giorno, ovwiamente organizzata e pensata in modo tale da seguire le esigenze dei bambini.

Orario:

7:00-9:00 Accoglienza dei bambini

9:00-9:30 SPuntino difrutta

9:30-11:00 Attivita di scelta libera nelle stanze, uscite in terrazza, in Passeggiata o
al parco

i 1:00-11:15 Freparazione al pasto

11:15-11:45 FPranzo

F1:45-12:15 ]gieﬂe ¢ accompagnamento al momento del riPoso



12:15-12:30
12:30-1%:00
12:30-15:00
15:00-15:30
15:30-16:00
1 6:00-18:00

Congeclo dei bambini iscritti per la sola Frequenza mattutina
Accog]icnza dei bambini iscritti per la sola Frequcnza Pomeridiana
Riposo Pomeridiano

Risveg!io, igiene e Preparazione alla merenda

Merenda

Attivita di scelta libera nelle stanze, uscite in terrazza, in Passeggiata o

al Parco‘ Congedo.

Ogni Famiglia ha ur’educatrice di riferimento per il Proprio bambino, che si occupera di lui al

nido dallambientamento e tendenzialmente fino alle dimissioni.

| turni di lavoro delle educatrici, sono anchessi organizzati per rispondcrc alle esigenze del

servizio, determinate dalle necessita dei bambini accolti e quindi dai loro bisogni, al fine che

Peducatrice ad essi di riferimento, possa garantire una regolarité durante la giornata ed in

Par’cicolarc i momenti di cura.

Coopcrazionc tra educatrici

| e educatrici Partccipano a momenti di formazione settimanalmente e a incontri in

grandc edin Piccolo gruppo, allo scopo di riflettere e discutere rispctto alle situazioni,

ai Pénsieri, a”’organizzazione ed attuare un investimento e una verifica costante

risPetto alla Progcttazione educativa.

Ogni educatrice ¢ tenuta ad attivare una stretta collaborazione con il gruppo di

]avoro, gia da subito e nella quotidianité, comunicando le informazioni che concernono

il bambino e la Famiglia e che quindi possono essere signhcicative per il percorso.

T ali comunicazioni possono awvenire in forma verbale, ma devono essere sostenute da

un Passaggio diinformazioni scritto, tramite il quademo di stanza.



| e educatrici recligono inoltre delle schede Pcrsona]i per ciascun bambino, che
permettono di tracciare la storia del bambino, i suoi Progressi, le sue caratteristiche e
quincli costruire una Progettua]itz‘a da sostenere e condividere con il gruppo dilavoro.

| e educatrici sono inoltre imPegnate alla rea!izzazione, uso e verifica di alcuni

strumenti di osservazione sPechCica.

alute, ordine e pulizia personale
Salute, ordine e pulizia p |

]l medico Pedia’cra di riferimento del nido ¢ il dottore Fecluzzi Faolo di Be”inzona.

]l nido risPet’ca le norme di Prevenzione sulla salute Pubblica, clisPone di una farmacia di
pronto soccorso e Par‘tecipa regolarmente ai corsi di pronto soccorso Pediatrico e
Primo intervento.

]l modulo di autocertificazione dello stato di salute del bambino fornisce un’indicazione
rispetto ad alcune informazioni utili per il bambino (eventuali a”crgic o intolleranze
alimcntari, necessita Particolari).

” quaclerno di stanza sara prontamente compilato dalle educatrici di stanza, in merito
ad ulteriori aggiornamenti rispctto al tema della 5a]ute, per una spcchcica giornata o
Periodo. Fer questioni di Particolare importanza anche per il gruppo di lavoro al
completo, tali informazioni verranno prontamente comunicate a tutta ]’cc]uipc.

] medicamenti poOssono essere somministrati Clag!i Cducatori, solo Previa autorizzazione

scritta da parte deigenitori e solo per mantenimento.

L’asilo nido non & cquipaggiato per accogliere bambini malati.



Nel quale Paccolto dovesse xcrequentare il nido, ma presentare un Profonc{o malessere
generale o fcbbre, vomito, dissenteria, varicella ed altre malattie imcet’cive, i genitori
saranno prontamente contattati clagli educatori per venire a ritirare il ProPrio )Ciglio.
des’ca Precauzione risPonde in parte alle direttive emesse dal medico Can’conalc, ma
vuole inoltre essere una misura di tutela per gli altri bambini accolti ed il Personale
tutto.

]l Personale del nido tiene ad informare la gamiglia in caso dovessero verificarsi casi di

malattie contagiose.

Abbigliamento e biancheria

Ogni bambino ha a clisPosizione una scatolina dove vengono riPosti i vestiti e altri
oggetti Personali ed altri oggetti, forniti da casa.

Si richiede ai genitori di fornire al nido biberon, ciuccio e oggetto transizionale, nel
caso dovesse il bambino farne uso.

Fer ridurre Possibi!i smarrimenti o scambi, si raccomanda di aPP!icare il nome del
bambino su ognuno dei citati oggetti.

A”’inizio della {:rcqucnza, la struttura consegnera per ogni bambino, un set Pcrsonalc
da utilizzare al nido, composto da: 1 borsetta di stoga, un bavaglino, ed un
asciugamano.

Questo materiale dovra essere portato a casa settimanalmente per il consueto

]avaggio da parte della Famig]ia, in aggiunta al lenzuolino (Per i bambini che riPosano al

niclo).



Alimcntazionc

L’Asilo nido APC Maia, clisPone di una cucina interna ed i Pas’ci vengono quincli
PreParati, scguendo le Precauzioni acleguate ed approvate dal Laboratorio
Cantona]c, la mattina stessa dalla cuoca, che s’impegna Poi di fornirli alle educatrici
Per]’ogcrta ai bambini.

O]tre al pranzo, al mattino i bambini fanno uno sPuntino, tendenzialmente di frutta e il
Pomeriggio una merenda. ] bambini hanno sempre a disposizione clc”’acclua.

]l menu settimanale & esPosto in bacheca.

| momenti di cura

]l momento del pasto, del cambio, del riPoso, cle“’accog]ienza e del commiato sono
riconosciuti come molto delicati per il bambino. Fer questa ragione l’equipe tutta
riserva ad essi una Par’cico]arc attenzione.

Momento del pasto: momento di relazione che rievoca le prime cure con la madre.

L’cquipé ha stilato delle comp]ctc linee guida, che definiscono i Passaggi che ritiene
fondamentali per la corretta esecuzione, dalla Pre—apparecclﬂiatura, ]’aPParccchiatura,
il pranzo ed al post-pranzo e che forniscono le indicazioni Pcrché questo momento

possa essere vissuto dallaccolto con Piaccre e cluinc{i ricercato (mai imposto).

Momento del cambio: i bambini vengono cambiati al Fasciatoio, quando ancora non
hanno raggiunto una buona stabilita. Fergli altri viene effettuato il cambio in Piec{i.
| a relazione adulto-bambino in questo momento e sempre I:1.

] bambini che non usano il Pannolino hanno a clisposizione ivasini e i waterini.



Momento del riposo: i bambini al terzo Piano hanno delle salette aPPosite con delle

cullette (scmpre la stessa, per lo stesso bambino) o dei materassini a terra.

Al quarto Piano vengono clisPostc nelle stanze delle brandine con lenzuolino
Personale.

]l momento del riPoso e Prececluto da una ritualita nelle tre stanze e ogni bambino ha il
Proprio posto per il risPoso‘

Accogiienza: i bambini che arrivano al nido sono accolti da un’educatrice che si
occupa di raccogliere informazioni sul bambino.

Da”e 7.00 si trovera sicuramente aper’ca la stanza arancio e la stanza rosa, ed in base
a“’organizzazione delPanno, le altre stanze.

Ne”o sPechCicoJ dalle 7451 bambini della stanza li”a, verranno accolti nella ProPria
stanza e dalle 8.30, anche i bambini della stanza vercle, verranno accolti nella ProPria
stanza.

Commiato: questo momento awiene nelle stanze Pcrsonali, con Peducatrice presente.
Fué awenire che i bambini ospitati al quarto Piano che rimangono al nido dopo le
17.50, possano essere cong@clati nella stanza arancione.

| e informazioni gencra]i rispctto alla giornata vengono sostenute da una tabella
giorna]iera detenuta dalleducatrice. Fcr cluc”c Pif) complcsse, si Prexcériscc rimandare
ad un altro momento o al diario Pcrsonale del bambino.

]nterazione tra bambini ed educatrice: le educatrici sono attente nellattivare interventi

il meno Possibi!e, ma di farlo quando fa delle azioni con o sui bambini. Si tende a

rivolgersi ad essi in maniera individualizzata.



]nterazione tra bambini: i bambini sono liberi di sceg]iere le attivita a cui dedicarsi e con

chi giocare. Le Proposte al tavolo sono comunque tendenzialmente organizzate per

bambino singolo‘

CHMATERIALIED OGGETTIDIGIOCO

Attivita a scelta dei bambini

]l materiale di gioco ¢ a clisPosizione dei bambini, che possono liberamente scegliere il
momento per svolgerlo, nel risPetto di esso e nelleventuale attesa che un compagno
finisca di usarlo.

Vi sono alcune attivita che vengono invece proposte in momenti sPechCici od
eccezionali.

Ogni proposta ha una locazione sPechCica ed & organizzata e clisPosta con

consapevolczza da parte delladulto, che ne verifica la buona fruizione.

Attivita proposte dagli adulti
Fuc‘) accadere che i bambini possono essere invitati allo svo]gimento di sPechCiche

attivita dalladulto o che essi vengano coinvolti nel gioco del bambino.

C5) COINVOLGIMENTODELLE FAMIGLIE

Ambientamento: tempi e modalita

L’ambientamcnto di un bambino al nido & successivo ad un co”oquio tra la Famiglia e
Peducatrice di rhcerimento, che si occuPeré quindi c{e”’organizzazione del momento di

ingresso al nido del nuovo accolto.



L’ambientamento si determina, in base alla data cl’ingresso richiesta dalla Famiglia, alla
grequenza Pattuita e alla disponibi]itz‘a ed organizzazione del servizio.

Questo momento ha un tempo non inferiore a 2 settimane, durante le qua]i il bambino
grequenta la struttura inizialmente per Poche ore, tutti i giorni (consecutivamente) e
con un genitore od una persona riconosciuta.

Con il trascorrere dei giorni, la xcrequenza del bambino tende ad aumentare in maniera
inversamente Proporzionale alla presenza della persona adulta. T ali modifiche sono
concordate con la Famiglia) in base alla risPosta del bambino, che durante
Pambientamento ha occasione quincli di conoscere Peducatore di rhcerimento, il
Personale del nido, i ComPagni, gli ambienti e i ritmi della giornata.

| e educatrici di riferimento possono inoltre chiedere alla gamiglia di conoscere il
bambino, Prima ancora che inizi il Periodo di ambicntamento, organizzando quindi un

momento breve, al nido, a]cunigiorni Prima.

F ducatrice di riferimento

L’eclucatrice di riferimento ¢ la persona che si Prcndcré cura del bambino
maggiormente, durante la giornata, ma in realta durante lintero percorso al nido del
bambino.

E Peducatrice che ambienta il bambino e che con Pintero gruppo di coetanel, ogni
anno educa’civo, si sPosteré nella stanza ad esso dedicata.

Durante la sua presenza, si occupa della gestione dei momenti di cura con il bambino:

* nella stanza KOSA e ARANC]O, accoglicnza, Cambio, Pasti,

riPoso e congeclo) sono affidati comP]etamente a lei;



»  nelle stanze L”_LA e VI RDIL, pasto e riPoso poOssono richiedere il

suPPor’co della co”ega di stanza.
| >educatrice di riferimento & inoltre resPonsabile di tenere traccia della storia del
bambino, di stilare peresso una Progettualité e delle relazioni con la Famiglia.
[” ssendo il nido aperto i1 ore al giorno, Peducatrice di riferimento & necessario
effettui un cambio consegne con la co“ega che ad essa subentrera a fine turmo.

Lo scambio verbale Puc‘) essere suPPortato da alcuni strumenti:

o latabella delle INFORMAZION] GIORNALIERE
o il QUADERNO di stanza
o il D]AR]O del bambino (Per chilo Possiecle).

|nformazioni ai genitori

| o scambio casa-nido awiene nella quotidianit;‘a’ attraverso un breve scambio allarrivo

del bambino, cosi come al congcdo. Durante clucst’ultimo momento le informazioni

gcnericlﬂc sul bambino sono ripor‘taté sulla tabella delle ]NFORMAZ]ONI
GIORNALIERE.

Fcr scambi che necessitano di un tempo PiL‘J sostenuto o di una cura e riservatezza Pil‘J
accurata, vengono organizzati degli incontri tra Peducatrice o le cducatrici, la
rcsponsabilc (cv&ntualmcntc) ela Famiglia.

| e informazioni casa-nido pPOssono talvolta avwenire via telefonica o via mail.

COAREADEL PFERSONALE EDUCATIVO

Opportunita di crescita prmccssionalc




T utto il Persona]e del nido Partecipa ad incontri regolari di formazione interna, tenuti
da esPerti riconosciuti.

| e educatrici Partecipano inoltre a corsi di aggiornamento esterni e scelti in base alla
necessita del servizio.

Almeno 3 volte al mese, il gruppo di lavoro si incontra durante riunioni in grancle oin

Piccolo gruppo, per confrontarsi risPetto a tematiche organizzative e//0 Pedagogiche‘

DIMODALITA DINTERAZIONE. DEI GENITORI DELIXUTENTE
CONLASTRUTTURAE LE FROCEDURE DIRECLAMO

DOMODALITA DINTERAZIONE



- Co”oqui con Peducatrice di riferimento
- Co”oqui conla ResPonsabilc [~ ducativa
- Co”oqui conla Responsabile Amministrativa

- Co”oqui con | >Associazione.

D2) PROTEZIONE E RECLAMO

” reclamo da parte delle Famiglie Puc‘) awenire in modalita orale o scritta; in riferimento
a”’imPortanza e a”’oggetto della ques’cione Puc‘) essere destinato a:

- Peducatrice di riferimento

- la Responsabiie " ducativa

- La Responsabile A mministrativa

- | ’Associazione.

In caso di mancanze gravi o di insoddisfazione nelle risPoste destinate ai destinatari sopra
inclicati, le Famig]ie possono inoltrare reclamo alle autorita cantonali compctcnti in materia di
vigi]anza: Ugicio del SOstcgno a enti e attivita per le Famig]ic e i (Giovani, \/ia]c Ogicina 6,
6501 Be”irxzona, tel. 091,/8147152.



